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契約情報の登録

１．管理会社アカウントでログインします。

２．メニューから契約管理を選択します。
右上の「新規登録」ボタンを押下すると契
約登録画面が表示されます。

３．契約情報入力画面に入力します。

契約担当は、ログインアカウントが初期表
示です。
※契約番号は任意です

４．以前にJ-SYSTEM利用したあるいは、すでに
J-SYSTEM管理の物件に契約済みの契約者は、
J-SYS IDをお持ちなので、「持っている」
を選択し、そのIDを入力します。

初めてJ-SYSTEMをご利用になる契約者は
「持っていない」を選択し、ユーザー名、
メールアドレス、パスワードを入力します。

メールアドレスはJ-SYSTEMへの招待メール
や今後のやりとりを行うために使用します。
パスワードもJ-SYSTEMにログインするため
に使用します。
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５．銀行口座や契約物件情報を入力します。
契約者に貸与した鍵や備品・部屋の元々
ある設備品（エアコン・家具家電など）
などの画像を登録します。
これは、退去時の返却エビデンスになりま
すので、名称の№は必ず記載します。

※画像のみの登録の場合は、退去立会時に
表示されません。

６．必須事項を全て入力し、最終確認を「確認
済」を選択し、招待ボタンを押下します。
そうしますと、上で登録した契約者のメー
ルアドレスに招待メールを送信し、契約情
報を登録します。

※退会申請とは入居者が管理会社へ退去
立会いを依頼する際、何日前までに依
頼をしていただくかを指定します。

７．登録した契約情報が一覧に表示されます。
これ以降、契約者にもJ-SYSTEMが利用可能
になります。

＜参考＞契約者には招待メールで通知されます。
契約者はこのリンクより、流れに沿っ
て使用開始となります。

※パスワードは管理会社様から入居者
様へ別途、御案内となります。


