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物件情報の新規登録

１．管理会社アカウントでログインします。

２．メニューから物件管理を選択します。
右上の「新規登録」ボタンを押下します。

３．物件情報入力画面に入力します。

※管理番号は任意です

所在地の〒にはハイフンなし7桁を入力し
「表示」ボタンを押下すると、住所が表示さ
れます。

オーナー会社・担当者も必須入力です。
築年月を入力することで、築年数を自動計算
します。

４．間取り図を登録します。既に登録済みの間
取りを選択するか、「新規作成」ボタンを
押下すると間取り図登録画面に遷移します
ので、新規で登録します。

※間取り図登録は間取り情報の登録マニュ
アルを参照ください。

５．修繕情報や構造情報、面積などを入力し、
「保存」を押下します。
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６．一覧表示されます。
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物件情報の新規登録（コピー機能）

同じ間取りなどの部屋を登録する場合には、コ
ピーするのが効率的です。

１．管理会社アカウントでログインします。

２．メニューから物件管理を選択します。
コピー元の物件・部屋の右端のアイコンを
押下します。

３．一旦コピー元の物件情報を表示します。

最下部までスクロールします。

４．「コピーを作成」を押下します。

５．管理番号や部屋番号を変更します。
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６．最下部にある「保存」を押下します。

６．登録されると一覧に表示されます。


