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報告書の作成
（立合／修繕業者用）
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修繕報告書の作成

１．ダッシュボードのMyバトンに修繕依頼があ
りますので、押下します。

２．下にスクロールします。

３．「報告書作成」を押下します。

４．修繕を依頼する情報を入力します。
・担当業者
・担当者
・作業完了予定日
・請求方法
・相殺方法
・特記事項（任意）
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５．「完了」を押下します。

７．一覧表示に戻りますと状況が報告作成に変
わっています。

８．注文書や原状回復工事報告書がダウンロー
ドできます。

６．「保存して送信」を押下すると、原状回復
報告書が管理会社・オーナー等にメール送
信されます。


